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1. Descricao

Este procedimento orienta sobre como realizar a solicitagdo para a execugdo de atividades de aulas praticas nas

Guarant3 do Norte/MT, 8 de agosto de 2024.
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areas sob a responsabilidade do setor de produgdo do campus Guaranta do Norte.

2. Objetivos

O Procedimento Operacional Padrdo (POP) para Solicitagdo de Aula Pratica tem como principal finalidade estabelecer
diretrizes claras e precisas para que a solicitacdo e a realizagdo das atividades praticas de campo ocorram de forma

organizada e eficiente, garantindo que as atividades sejam atendidas da maneira mais adequada possivel.

3. Publico alvo

Servidores do Instituto Federal de Mato Grosso campus avangado Guaranta do Norte.

4. Documentos de Referéncia

Referéncia

Descricao

Fazenda Escola

Regimento Interno

Este documento estabelece as regras para o desenvolvimento de

atividades a serem realizadas no setor de produgdo.

5. Atividades

Setor

Etapa

Atividade

Prazo de Execugdo




1 |[Solicitar aula prética através do e- 3 dias uteis de

Requisitante
mail producao.gta@ ifmt.edu.br antecedéncia

2 ||Avalia a situagdo e disponibilidade. | oo

Setor de Notificar o requisitante sobre a aprovagdo ou
Produgdo 3 |recusa da solicitagdo. Em caso de recusa, fornecer| — ------m--m----
justificativas e orientagGes.

Requisitante| 4 |Em caso de negativa, realizar as adequagdes. || = -----—mme-

Organizar ferramentas e equipamentos

5 . S
Setor de disponiveis.
produgdo. g |Execugdo da atividade com requisitante conforme
o agendado.
Encerrar a atividade conforme o horario. || e
.. 8 |[Realizar limpeza e devolugdo das ferramentas. Imediato
Requisitante
Informar e preencher formuldrio sobre qualquer
9 N P qualq Imediato
ocorréncia, caso acontega.
Caso acontega, receber formulario para .
Setor de 10 A Imediato
"~ providéncias.
Produgdo — — -
11 |[Finalizar atividade Imediato

e Todos os tramites devem ser seguidos na ordem estabelecida, impedindo a emissdao de documentos
subsequentes até que os anteriores sejam concluidos.
e Anexo - Fluxograma: Solicitagdo para a execugdo de atividades de aulas praticas
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» Isaeber de Matos Porfirio, COORDENADOR(A) - FG2 - GTA-DAP, em 08/08/2024 10:24:57.
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