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ANEXO A PORTARIA N° 25, DE 20 DE MARCO DE 2017

NORMAS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

TITULO |
DAS DISPOSICOAES PRELIMINARES

Art. 1° O Laboratério de Informatica do IFMT — Campus Avangado Guaranta do
Norte tém a misséo de disponibilizar, aos alunos e servidores, instalagbes e
equipamentos de informatica, em um ambiente favoravel, para a realizagao de

atividades de ensing, pesquisa e extensao.

Art. 2° No IFMT — Campus Avangado Guaranta do Norte, existe 01 (um) Laboratério

de Informaética:
a) Laboratério 01 (Labin-01), com capacidade para 35 alunos;

Art. 3° O regimentc, a operacido e a manutenc¢do do Laboratério de Informatica é
responsabilidade de um(a) profissional Técnico(a) em Informatica, vinculado(a) ao
Departamento de Ensino, com Atribuicao especifica para tal fim. Em sua auséncia,
por qualquer motivo, o Chefe do Departamento de Ensino nomeara um(a)

substituto(a) para executar suas fungdes pelo tempo que se fizer necessario.

TiTULO It
DOS ACESSOS, OPERACOES E USOS

CAPITULO!
DOS(AS) USUARIOS(AS)

Art. 4° O horério regular de funcionamento dos Laboratérios de Informatica é de
segunda a sexia-feira, das 07h30min as 22h29min horas, e sabados letivos, no
horario das aulas.

Art. 5° Todos os discentes, técnicos e docentes do IFMT- Campus Avancado

Guaranta do Norte estdo autorizados a utilizar os Laboratérios de Informatica.
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Art. 6° O acesso dos(as) dos discentes ao laboratdrio fica condicionado a presenga
do(a) Técnico(a) responsavel, estagiario(a) atuante no setor, monitor(a) ou

professor(a) responsavel.

Art. 7° O(a) servidor(a) que se desligar da instituicdo, seja técnico(a) ou docente,
nao podera mais utilizar o laboratério de Informatica, cabendo a Coordenagéao Geral
de Gestdo de Pessoas (CGGP) a comunicacdo formal sobre o desligamento ao(a)

Técnico(a) responsavei pelos mesmos.

Art. 8° Ao(A) aluno(a) desvinculado(a) da Instituicdo, seja por conclusdo de curso,
transferéncia ou trancamento de matricula, fica proibida a utilizacdo do laboratdrio
de Informatica, cabendo a Secretaria Geral de Documentacdo Escolar (SGDE) a
comunicagcado formal sobre a desvinculagdo ao(a) Técnico(a) responsavel pelo

mesmo.

CAPITULO i
DAS RESERVAS

Art. 9°. A solicitagdo de reserva do laboratério de Informatica devera ser realizada
com antecedéncia minima de 48 horas, através de agenda online disponibilizade

para tal fim.
Art. 10. Os(As) interessados(as) em agendamento deverio:

- Consultar a agenda para ver se o dia e horarios desejados estao
disponiveis.

- Freencher e enviar formulario online de solicitagdo de reserva ao (a)
Técnico(a) responsavel pelo Laboratério, com os seguintes dados:

a) Data pretendida para reserva;

£

Horério inicial e final da reserva;

(@]
g

Nome completo de quem reservou;

£

; Curso, turno e ano ou semestre em que leciona;

e) Quantidade de usuarios;

f) Software que pretende utilizar;

g) Outras condicbes que necessitem preparagio prévia.  joao Ge ano im?ﬁgsinke
Drepfl Gera: Pro Temoore .
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Paragrafo Unico — A administracdo da agenda € atribuicdo do Técnico
responsavel pelo Laboratdrio ou seu(sua) substituto(a).

Art. 11. Quem efetuar a reserva tem prioridade na utilizagdo, cabendo ao(a)
Técnico(a) de Laboratcrio de Informatica prestar o suporte necessario para o bcm

andamento das aulas.

Art. 12. O atraso em mais de 20 {(quinze) minutcs, apds o horario de inicio definido
na reserva, implicara nc canceiamentc da mesma, tornando assim disponiveis as

instalactes e equipamenios para outros(as) possivais usuarios(as).

Art. 13. O(a) usuario(a) podera, também, fazer uso dos laboratérios sem a

necessidade de reserva, desde que exista disponibilidade naquele momento.

Paragrafo Unico — Nesta situacdo, serd necessario informar a hora fina! de

utilizacéo, que no devera ultrapassar a hora inicial da proxima reserva.

Art. 14. O(a) usuario(a) devera d
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o laboratorio impreterivelmente até a hora

final da reserva, salvo na situacao prevista no Art. 13.

Art. 15. O usc de equipamentos, acessorios, software, entre outros, deve ser objeto
de requisicac pelola) professor(a) da disciplina ao(a) Técnico(a) responsavel pelos

Laboratérios.

Art. 16. Solicitagbes de instalacdo de software/aplicativo de uso especifico devem
ser feitas ao(a) Tecnico(a) responsédvel pelo laboratdrio, via e-mail (Solicitagdo de
demanda de T.l) com antecedéncia minima de 10 (sete) dias uteis. Caso a
instalaga@c do(s) software(s) em questdo necessite de alguma configuragio
diferenciada, a mesma deveré ser descrita, detalhadamente na solicitag&o.

CAPITULO il
DA UTILIZACAO

Art. 17. Os laboratérios deverdo ser utilizados Unica e exclusivamente para
atividades académicas gue exijam a utilizagdo de computadores e estejam ligadas &

ensino, pesquisa e/ou extensao.
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Art. 18. A utilizagao do Laboratério de Informatica para atividades extraordinarias

devera ser autorizada peio(a) Técnico(a) responsavel pelo mesmo.
Art. 19. E proibida a utilizagdo de jogos eletronicos nos Laboratérios, exceto em:

I- Situagbes onde ¢ jogo € obieto de estudo.
- Quando exista algum evento promovido pela Instituigdo em que o jogo

faca parte das atividades do evento.

Art. 20. E proibida a utilizacdc do servico de internet disponibilizado no laboratério

para realizar atividades incompativeis com as atividades escolares.

Paragrafo Unico ~ £ proibido o acesso a salas de bate-papo online e redes
sociais de qualguer natureza; fazer consultas a sites de conteudo aduito
(pornogréfico); desenvoliver e disseminar virus de computador nos equipamentos do

Laboratério de informaiica.

/

Art. 21. Quando solicitado(a), of(a) a%uno(a) deverd mostrar ao Técnico(a) de
Laboratorio de Informatica, professor estagiario(a) cu monitor(a), as atividadas

que estiver executando no Iabora%ério.

Art. 22, Ficara a critério do(a) professor(a) a liberacdo dos equipamentos disponiveis
no laboratério, nc momento da sua aula, para outros(as) usuarios{as)

(técnicos/docentes cu alunocs).

Art. 23. Ao(A) professor(a) é resguardado o direito de cancelar a liberagdo dos
equipamernitos, de que trata o Art. 22, a qualquer momento, principalmente em

situagoes onde o(a) usuério(a) estiver atrapalhando o bom andamento da aula.

Art. 24. Cada computador podera ser utilizado por no maximo 02 (dois) alunos(as),
ac mesmo tempo, exceic em situagdes onde o numero de magquinas seja

insuficiente para cumprir esta determinacao.

Art. 25. E dever de todofa) usuario(a) zelar pelos equipamentos e instalagdes dos

Laboratorios de informatica, assim como promover um ambiente de limpeza, de
siiéncio de estudo.
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Art. 26. E obrigagdo de todo(a) usuario(a) deixar sua bancada limpa e os
equipamentos organizados, permitindo a utilizagdo posterior por outros{as)

usuérios(as).

Art. 27. E proibido consumir alimento e/ou bebidas nas dependéncias do Laboratério

de Informatica.
Art. 28. Ac fazer uso de qualquer equipamento, o(a) usuario(a) deve:
[ — Verificar se 0 mesmo apresenta as condi¢coes necessarias para o uso:

it — Reportar qualquer problema aoc(a) Técnico(a) responsavel, caso constate

alguma irregularidade.

Paragrafo Unico ~ No caso de ndo observdncia do inciso Il do Art. 28, o(a)

3

usuaric(a) podera responder pelos problemas constatados no equipamento.
Art. 28. Ac fazer uso de gualquer equipamento, o(a) usuéario(a) ndo deve:

| — Utiliza-lo com o iniuito de altera-lo, muda-lo de posi¢ao, retira-lo ou conecta-

lo a gualguer outro equipamento;
fi — Causar danos ao equipamento;
t — Alterar qualguer configuragdo sem prévia autorizacdo;
IV — Escrever nas mesas;
V — Colocar os dedos nas telas dos monitores;
V1 — Coiocar objetos sobre ¢ monitor.

Art. 30. A recorréncia de problemas encontrados no Laboratério (maquinas que ndo
ligam, falta de cadeira, entre outros) devera ser relatada no Livro de Ocorréncias do
Laboratério de Informatica que fica na sala da Coordenacdo de Tecnologia da
Informacao — T.1.
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CAPITULO IV
DA SEGURANCA

Art. 31. Cada usuézio{a} & responsavel pela copia de seguranga dos seus arquivos,
sendo que o Técnico(a) de Laboratdrio de Informatica, professor(a), estagiario(a) ou
monitor(a), sao isentos de quaiguer responsabilidade sobre os arquivos dos(as)

usuarios(as).

Art. 32. Fica proibida a copia de qualquer scoftware instalados nos equipamentos do

Laboratdrio, assim como o empréstimo do mesmo aos(as) usuarios(as).

Art. 33. Fica proibida a instalaggo de qualquer software nos computadores do

Laboratorio sem a autorizagdo prévia e por escrito do(a) responsavel pelo mesmo.

il
(&}

CAPITULO V
DA DISCIPLINA

Art. 34. E responsabilidade do{a) professor(a) usuério(a) manter a disciplina e &

ordem durante as aulas praticas gue ministrar.

Art. 35. E responsabilidade do(a) Técnico(a) de Laboratdrio de Informatica, do(a)
monitor(a) ou do{a) estagiario(a) presente, manier a disciplina durante os horarios

em que nao estiverem sendo ministradas aulas.
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juem responde pela reserva, seja professor(a), monitor(a),
ou estagiario{a}, que esteja como respensavel por uma turma ou grupo de alunos,
desempenhando qualquer tipo de atividade no Laboratério, promover agdes
educativas junto aos(as) usuéarios(as) sob sua lideranca, no sentido de deixar as
instalacOes e equipamentos em ordem & em condigbes para serem utilizados logo

em seguida por outros{as) usuarios.

Art. 37. Aplicar-se-80 aos(as) usuarios(as), pelo ndo cumprimento das disposi¢bes
deste Regulamento, as sangGes disciplinares previstas e na forma dos regimentos

disciplinares dos discentes e dos servidores do IFMT.
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TiTULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. As duvidas surgidas na aplicacao deste Regulamento e 0s casos omissos
serdo resoividos pelo(a) Técnico(a) responsave! pelo laboratério e/ou pelo Chefe do
Departamento de Ensino do IFMT- Campus Avancado Guaranta do Norte.

Art. 39. Qualquer alteracdo nesie regulamento devera passar por analise e

aprovacao de comissao especifica instituida para este fim.

Paragrafo Unico — Esta comissdo deverd ser composta por, no minimo, dois
docentes, sendoc um(a) obrigatoriamente da area de Informatica, indicados pelo
Departamento de Ensino - DEN; dois discentes, sendo um dos cursos técnicos e um
dos cursos superiores indicados pelo Departamento de Ensino - DEN; pelo(a)
responsavel pelo setor de Tl do Campus; e pelo(a) Técnico(a) responsavel pelo

Laboratdrio de Informética.

Guaranta do Norte-MT, 20 de Margo de 2017.




