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[bookmark: _Toc29796677]ORIENTAÇÕES E MODELO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO

O estágio supervisionado é obrigatório e propicia a complementação do ensino e da aprendizagem, constituindo-se em instrumento de integração, de aperfeiçoamento técnico-cultural, científico e de relacionamento humano, podendo ser realizado durante o curso ou após a sua conclusão.

OBS: *Uso de linguagem impessoal, verbos no tempo passado


[bookmark: _Toc29796678]Apresentação do relatório

Digitação: Programa processador de texto (Ex: Word, formato .doc ou .docx)
Folha: A4
Margens: Superior 3 cm; Inferior 2 cm; Esquerda 3 cm; Direita 2 cm
Fonte: Tamanho 12
Letra: Arial
Alinhamento do texto: Justificado (alinhar o texto às margens esquerda e direita)
Espaçamento entre linhas: 1,5 cm
Numeração das páginas: Numeradas no canto superior direito

2
Para formatação do relatório em geral, verificar a norma:
ABNT 14724
Para citações, verificar a norma: ABNT 10520
2 cm
2 cm
3 cm
3 cm
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NOME DO ALUNO
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Relatório de Estágio Curricular Supervisionado apresentado como requisito parcial ao Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Mato Grosso – Campus Avançado Guarantã do Norte para obtenção do título de Técnico em Agropecuária, sob a orientação do Professor XXXXXXXXXXXXXXXXXX.
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Breve análise do contexto geral do assunto a ser tratado (analisado e estudado) nas atividades de estágio, terminando com a apresentação do propósito ou objetivo do relatório.
A Introdução deverá ser redigida com base na literatura sobre o assunto/tema do estágio, realizando as citações bibliográficas, quando pertinente. As citações deverão obedecer às normas da ABNT-10520 (Associação Brasileira de Normas Técnicas).

[bookmark: _Toc29796687]1.1 DESCRIÇÃO DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTÁGIO

Informações gerais que caracterizam a empresa, como setor de atividade, história, importância social (como quantidade de colaboradores, relevância para a sociedade), econômica, ambiental, entre outros, devem ser descritas nesta subseção.


[bookmark: _Toc29796688]2 DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES

O desenvolvimento das atividades é a parte principal e mais extensa do relatório, contendo a exposição ordenada e detalhada das atividades desenvolvidas. Nesta seção o estagiário deverá relatar a(s) tecnologia(s) empregada(s), os equipamentos, os materiais e metodologias observadas e utilizadas durante o estágio. Além disso, quando pertinente, é recomendável que tais informações sejam confrontadas com a da literatura sobre o assunto.
A organização da seção deverá ser feita em subtópicos, numerando-os sequencialmente: “Atividade 1”, “Atividade 2”, “Atividade 3”, e assim por diante, segundo o número de atividades realizadas.

Figuras das atividades desenvolvidas devem ser inseridas, com suas respectivas descrições. As figuras devem aparecer no texto logo após serem citadas pela primeira vez. Elas deverão ser numeradas em sequência e os números devem aparecer e ser citados em todo o texto em ordem consecutiva, como Figura 1, Figura 2, Figura 3, e assim por diante, com ou sem parênteses.
Consideram-se figuras, os desenhos, mapas, esquemas, gráficos, fotografias, diagramas, fluxogramas, organogramas, entre outros.
Regras para apresentação das figuras:
· Inserir o mais próximo possível do texto a que se referem;
· No topo da imagem inserir o título (legenda) da figura;
· Não se admite figura sem título;
· Centralizar a figura, legenda e fonte;
· Legenda da figura deverá ser escrita em fonte Arial tamanho 12, centralizado;
· Na parte inferior citar a fonte (mesmo que seja o próprio autor do trabalho). A fonte da figura deverá ser escrita em Arial tamanho 10;
· Não se admite figura sem fonte, mesmo que seja produção do próprio autor;
· Deve-se elaborar a lista de figuras a partir de 10 ocorrências.


Figura 1 – Pomar de Limão Taithi do setor de produção vegetal do Campus Avançado Guarantã do Norte.
[image: ]
Fonte: Vanessa Filizardo da Silva Oliveira, 2019.

O roteiro para a elaboração do relatório poderá seguir as seguintes orientações:
· Anotar diariamente a rotina das atividades. Contudo, o relatório não deve ser a mera descrição diária das atividades;
· Procurar explicar as atividades, observações e resultados obtidos;
· Deverão ser omitidas opiniões pessoais que fogem ao caráter técnico.
· Evite o uso de gírias e sentenças ou parágrafos muito longos (superior a 70 palavras);
· Fazer a revisão de literatura, quando necessário, sob orientação do orientador.
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Deve conter uma análise crítica do estágio como instrumento para a formação profissional do estagiário. Deverá apresentar conclusões, recomendações e/ou sugestões para melhoria da empresa, ressaltando os aspectos positivos e negativos, bem como informações relevantes à vida profissional.
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Deve-se relacioná-las pela ordem alfabética dos autores, obedecendo às normas da ABNT-6023 (Associação Brasileira de Normas Técnicas).
Usar espaçamento simples (1,0 cm) entre linhas, texto justificado, e um espaço (1 enter) entre cada uma das referências.


Veja abaixo alguns exemplos de como formatar as referências
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